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Husvardshandboken

Version 4, 2022-07-04

Om du som husvard redan ar Lorje®-medlem kanner du sakert till www.lorje.se/Vistelsehandboken
och www.lorje.se/Medlemshandboken. Om inte, vanligen bekanta dig med vistelsehandboken séa
att du ocksa vet vad du som husvard har ratt att férvanta dig av gasterna.

Kontakter

Hogst ansvarig for Hogsasongsgruppen ar Linda Froberg, lindafroberg@msn.com, 073-552 01 32.

Andra kontaktpersoner ar: Helena Saare Peterson, anne.h.saare@gmail.com, 073-081 64 00 samt

Kadi Reemets, kadiliis.reemets@gmail.com, 076-297 90 11.

Vid akuta problem som galler fastigheten (t.ex. elsdkringar) - ring direkt till Anders Berg 073-845 34
14 eller Andres Tamm, 070-590 22 01. Vid mindre fel som galler fastigheten men som inte ar akuta,
maila felanmalan@lorje.se.

Oversikt

Se féljande avsnitt om husvdrdens arbetsuppgifter.

Maste
utforas?
Start av diskmaskin Ja Varje morgon
Avstangning av diskmaskin Ja Varje kvall
Ga ut med soporna Ja Varje kvall
Frukost Ja Varje dag kl 08 — 10

(servering ca 2h mellan 8-10
beroende pa gasternas dnskemal)

Incheckningsrutin “Valkomna nya gaster” Nej Nar nya gaster anlander
Utcheckningsrutin Nej kl.12 - 14

Kontroll av kékets status Ja 2 ganger per dag
Kontroll av kaffemaskinens rengoring Ja 1 gang per dag

Tvatt av mikrofiber och kokshanddukar Ja Ca 1 gang per vecka
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Inventera och komplettera matvaror och Ja Kontroll 1 ggr/vecka
stadartiklar vid behov
Se till att det &r pafyllt innan 6verlamning Ja Innan hemfard
Overlamning till nista Husvird Ja Fore avresa

Om storinkdp

Hogsasongsgruppen har till uppgift att gora ett stérre inkdp av stadprodukter (inkl. toapapper) till
varen, samt till ca 15 juni och 15 juli. Storinkdp gors fran Snabbgross med utkdrning fran Visby.
Som husvérd behdver du bara komplettera med nédvandiga varor som éverraskande har tagit slut.

Appen

| appen eller via https://boka.lorje.se har du som Husvard utdkad behorighet sa att du enkelt kan se
vilka som avser checka in och ut, samt antalet som &ter frukost.

Start och avstangning av diskmaskin

Las instruktionerna pa vaggen och se filmen www.lorje.se/diska.

Ga ut med soporna

Brannbart (1 stor sack i koket) slangs i stora morka behallaren bakom stallet.

Undvik att lagga kartonger i soporna da dessa vags och debiteras. Har du mgjlighet att ta med dig
kartonger om du aker till Slite eller Farosund ar det mycket bra (men ej krav).
Se https://gotland.se/atervinningscentraler

Behallare for matavfall (grona pasar) finns i diskrummet, serveringsrummet samt en i koket.
Se over stallkdkets sopor ifall koket har anvants.

Stadforetaget tar eventuellt hand om glas och pant. Dessa kan stadforetaget forvara i lilla forradet i
stallet beroende pa 6verenskommelse.

Sophamtning

Under 2022 kommer sopbilen pa mandag-morgnar, ca klockan 07:30.
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Frukost

Framsndukning, med start ca kl 08

Notera att det gar bra att samtala med alla gaster om de dnskar eller kan acceptera annan
frukosttid, t.ex. 09-10:30 eller 8:30-10 etc.

Se samtliga frukostuppgifter i Bilaga 1.

Frukost deluxe

Det ar upp till dig som husvard om du 6nskar erbjuda ndgot mer t.ex. |6rdagar eller séndagar.

Det kan vara vafflor (vaffeljarn finns) med sylt och gradde eller 4ggrora, bacon eller annat sdsom
kanelbullar/wienerbréd.

Avdukning, ca kl. 10.30.

Papeka garna for sittande gaster att avdukningen pabdrjas och att det ar nu sista chansen att ta
nagot fran buffén.

Lagg aterstdende dagsfarskt bréd i tat- och atslutande pase och frys ner direkt. Ar det fragan om
gardagens ateruppvarmda brdd, kan brodet sldngas eller sparas for ditt privata bruk.

Plasta skinka och liknande produkter ordentligt. Har samma skinka eller motsvarande legat ute
under tre frukostar bor den kasseras.

Inga knivar, skedar eller andra husgerad ska “ateranvandas” utan alltid laggas for diskning.

Om kaffe aterstar kan kaffet sta framme, men termosen maste rengoras vid avdukningen eller
senare.

Forvara torrvarorna i avsett utrymme.

Fyll frukostkylen med kylvaror.

Tillse att gaster har dukat av.

Kor diskmaskin och aterstall husgerad.

Torka av bord inomhus och i serveringsrummet.

Overviag om det 4r dags att géra merbestéllning av mat. Tala med hégsdsongsgruppen vid behov.

Nar stora foérpackningar anlander av t.ex. skinka och pastej kan dessa delas upp i madnga, mindre
delar och frysas.

Tag ut frysta produkter och placera i kylen om produkten tagit slut, infér nasta dag.
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Rengdring av kaffemaskinen

R
oy Dl -

Maskinen ségér till i displayen vad som behoéver goras.

Incheckningsrutin “Valkomna nya gaster”

Det ar mycket trevligt att Husvarden halsar nya gaster valkomna, men det &r inte tankt att
Husvarden ska sitta och invanta gaster.

Husvarden tillser att gasterna vet var deras rum, kylskdpsplats och plats for torrvaror finns.

Om gasterna ej vet huskoden eller sin rumskod kan Husvarden avlasa detta i appen at gasterna.

Utcheckningsrutin

Uppgiften behover ej utforas, men har till syfte att nasta gast far en frasch kénsla av Lorje ®!
Utcheckningsrutinen gors varje dag mellan kl. 12-14.

1. Avlas i appen vilka som checkar ut. Notera att rumsgasterna kan ha “sen utcheckning”
ifall rummet inte &r bokat samma dag av ndgon annan (vilket ocksa kan avlasas).
2. Besok alla utcheckade rum (om rummen ar lasta finns rumskoderna i appen).
a. Bedom att stadningen ar tillrackligt val utford enligt stadinstruktionen pa vaggen.
Om inte, genomfor stadatgarder. Om det tar mer @n 5 minuter att atgarda,
anteckna det intraffade och meddela Hogsasongsgruppen om stadavgift ska
utdelas.
b. Aterstill méblering vid behov.
3. Kontrollera matférvaringen genom att se till att tillhérande rums kylskapsyta, fryslada
och torrférvaring ar tom och ren.
a.  Om varor finns kvar, gér beddmning om varorna ska kastas eller flyttas 6ver till den
allmanna torrférvaringen eller kyl/frysen som &r belagen i koket.

Tvatt av mikrofiber och kokshanddukar

Nar tvattkorgen ar full, vanligen tvatta innehallet. Tvattmaskin finns i Stallkoket.

Mikrofiberdukar och mikrofibermoppar kan tvattas tillsammans. Kokshanddukar tvattas separat.
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Kommunikation med stadpersonal

Det &r planerat att stadpersonal stadar allmanna utrymmen tva ganger i veckan under
hégsdsongen. De moppar kok, serveringsrum och diskrum, men inte koksytor.

Nar stadpersonalen kommer, presentera dig och pakalla uppmarksamhet pa stddomraden som
behdver prioriteras for dagen.

Person hos Hogsasongsgruppen som ar ansvarig for inhyrd stadning ar Helena Saare.

Kvittoredovisning

Om du behover komplettera med varor, t.ex. fran Coop i Larbro. Gor sa har med kvittot:

e Tillse att kvittot inte innehaller dina privata kép

e Fotografera kvittot och skicka det till info@lorje.se samt ditt bankkontonummer. Vid
bradskande utbetalning kan mobilnummer anges for swish-utbetalning.

e Det gar bra att fotografera flera kvitton pa ett och samma foto, men se till att uppldsningen
ar tillrackligt hog sa att alla siffror kan avlasas tydligt.

e Notera att kvittot maste synas i sin helhet s& att momsbeloppet syns.

e Kvittot maste skickas senast en vecka efter ditt avslutade husvardspass.

Overlamning till nasta Husvard

Tag kontakt med nasta Husvard i god tid fére din avresa! Notera att historiskt sett brukar
overlamningar innebéara brydsamheter, sa vanligen var noga. Tillse att inga missforstand har skett
gallande glapp i tiden sa att frukost serveras varje dag. Beskriv om du invantar bestallningar!
Beskriv uppkomna problem och genomférda forandringar i arbetsséatt som kan férenkla for nasta
Husvard.

Ar du sist pd hogsasongen (normalt séndagen i vecka 32 (ca 15 augusti)) — tag kontakt med
Hogsasongsgruppen.

Ovrigt

Rattigheter

Du som Husvard har ratt att valja hur saker ska ga till pa plats och fértydliga for gasterna vad som
galler. Det betyder att du kan satta upp temporara skyltar (med véanliga meddelanden) eller pa
annat satt hjdlpa gasterna sa att samverkan fungerar. Det kan handla om otydligheter som inte ar
omnamnda i Lorje® Medlemshandbok, t.ex. om hantering kring bastutider, grill, kdk, parkering etc.

Se garna www.lorje.se/vistelsehandboken

Tag hjalp av Hogsasongsgruppen om problem uppstar.
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Konfliktlésning

Gaster kan eventuellt ta sig friheter som andra gaster inte uppskattar, sdsom att duka
middagssittning i verandan tidigt pa morgonen eller spela hog musik pa natten etc.

Du éar inte skyldig att avstyra brak mellan gasterna, men har du méjligheten att finna I6sningar som
goOr att alla gaster trivs, ar det givetvis valkommet.

Flagga

Obs! Vid kraftig vind — har du ansvaret att snabbt hala flaggan for att undvika att den blaser
sonder.

Gaster kan sjalva valja att hissa svensk eller estnisk flagga under dagen.

| 6vrigt (under hdgsasongen) boér Husvarden tillse att Lorje® -flaggan ar hissad dygnet runt. Flaggor
finns i hurtsen i “Flaggfoérradet” som ar forradet under trappen utanfér rummet Hellvi.

Grill

Husvérden har inget ansvar for grillhanteringen. Overblivet grillkol kan med férdel férvaras i en
svart dynldda som ar utomhus pa sommaren.

Lasning av hus

Enligt Vistelsehandboken ska den sista gasten lasa alla fyra ytterdorrar (inkl. verandaddrren) om de
lamnar huset tomt. Manga gaster ar ovana att ta ansvar for detta.

Forrad for stadartiklar
Det finns fyra stadforrad:

e Huvudentrén, bredvid toaletten

e "Flaggforradet” under trappen utanfor Hellvi (flaggan till flaggstangen finns har)
e "Linneforradet” innanfor toaletten utanfér Malms (med strykjarn etc.)

e Mindre stadutrymme utanfor Faré/Rute

Notera att toalettpapper, hushallspapper och torkypapper (s.k. M1-papper) samt manga andra
stadartiklar kan vara férvarade i "flaggforradet” utanfor Hellvi da férradet i huvudentrén inte racker
till.

Ifall proppar gar
Nar storkdksdiskmaskinen startas samtidigt som spisar/ugnar och kaffebryggare ar i gang, kan en

faspropp ga, fastén vi har hela 63 A indraget. Foljande proppskap finns (i den ordning da fel oftast
uppstar):

e Huvudcentral i kdllaren under entrén
¢ Undercentral ovanfér godiskiosken

Dartill finns:

e Servisproppskap vid vagen bakom flaggstangen
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e Undercentral i stallkdkets garage

e Undercentral i stallkdket

e Undercentral i bastuns omkladningsrum
e Undercentral i toaletten utanfér Malms

Exempel 1:

el
Figur 1 En av faserna i killaren pd Huvudcentralen har gadtt, varpd vattenpumpen har stannat. Efter Gterstdllning av
fasproppen mdste vattenpumpen dterstdllas med den svarta tryckknappen.

Exempel 2:

Figur 2 Efter elfel visar viinster ugn en felkod. Aterstcill ugnen genom att bryta strémmen genom propp 2 vid
godiskiosken, under ca 5 sekunder.
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Avsaltningsanlaggning

| kallaren under entrén finns en avsaltningsanlaggning och fylls med grovsalt, t.ex. fran affaren
Gahms i Slite. Detta gors normalt sett av fastighetsgruppen.

Viktig kunskap om denna maskin &r att den ar programmerad till att avsalta ca kl 02-03 nattetid. Da
kommer inget vatten frdn ndgon kran — och det ar inget tecken pa fel!

Figur 3 Behdllaren for salt i avsaltningsmaskinen som fastighetsgruppen ansvarar for.

Utomhusdusch

Vid terrassen, bakom stallet, finns en utomhusdusch vars varmvatten varms upp av solen. For att
den ska fungera maste den provisoriska gula slangen vara ansluten till vattenutkastaren pa stallets
framsida.

Fragor om elbilsladdning

Vid frdgor om laddstolpen kan information lasas pa www.lorje.se/elbil.

Stopp | golvbrunnar

Rengoring av golvbrunnar bor goras fére sommarsasongen och ej av husvarden. Men uppstar
stopp maste aktuell golvbrunn goéras ren. Stopp kan ocksa uppsta i kéken och i serveringsrummets
vattenlas.

Golvbrunnar finns:

e 5 stycken i duschutrymmet vid bastun

e Dusch i handikapptoaletten utanfér Smojen
e Dusch i rummet Visby

e Diskrummet
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Figur 4 Exempel fran en dusch utanfér bastun, samt ett exempel frdn duschen i rummet Visby.

Forsta-hjalpen-lada
| entrén finns en forsta-hjalpen-lada som torde vara pafylld fore sommarsasongen. Om storre
atgang sker, kan dessa artiklar bestéllas pa natet eller kdpas fran

https://www.ahlsell.se/butiker/visby/. Uppge "Milab i Degerfors AB” och betala kontant for att
erhalla 49 % rabatt pa dessa produkter.

Reservartiklar forvaras i husvardens skrivbordslada i Furillen.

Figur 5 Exempel pa ndr bada typerna av plastren dr helt slut och att tva mini-blodstoppare saknas!
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Bilaga 1. Frukostuppgifter

Start av stordiskmaskin Enligt instruktion pa vaggen i diskrummet.

Baka bake-off-brod Baka upp nytt bréd av valfria sorter i ugn enligt
forpackningens anvisningar. Brod finns i frysboxen
ute i Stallkoket.

Rekommenderat antal &r lika manga frallor som
frukostgaster plus 2 extra frallor. Gradda dem i 180
grader i ca 8 min.

Placera brod i brédkorg (eller hurtslada) med ren
kdkshandduk 6ver. Tag fram brodskarbrada (med
smulfack) och brodkniv.

Om det finns tillrackligt med 6verblivna bréd som
frysts direkt efter serveringen, kan dessa anvandas
genom att tina dessa frysta brod i ugn, 100 grader
ca 10-15 minuter.

Koka kaffe Brygg full kanna kaffe (1 st kaffe-doseringspase om
80g eller 3 kaffematt 10st kaffepulver per kanna).
Hall upp pa termos.

Brygg ytterligare kanna/or vid fler an 10 gaster.
Koka tevatten Tillse att vattenkokaren star framme.
Stall fram kylvaror i kylen | frysen finns kylbrickor. Stall upp féljande
forpackningar fran kylen uppepa kylbrickor:
Appeljuice, apelsinjuice, mjélk, fruktyoghurt (2

sorter) samt ev. filmjolk.

| frysen finns kylklampar som passar till de runda
brickorna. Stall upp i dessa:
Skivad rokt skinka, salami samt pastej + bestick

Tag fram ostskivor.

Bregott + smorkniv
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Kalles kaviar
Smorgasgurka i burk + gaffel

Tips: Ateranvandbar plastfolie, smérlock etc. kan
gommas i kylen under frukosttiden.

Stall fram gronsaker Skolj gurkor, tomater och paprikor, skiva upp och
lagg fram.
Stall fram 6vriga matvaror Stall fram:

Brodlada med knackebrod

Fyllda burkar med innehall sdsom cornflakes, musli
och havrefras.

Marmelad
Burkar med Nutella och jordn6tssmor + skedar
O’boy

Kor igang dggkokaren Koka dgg pa forhandm eller om speciella

aggkokaren 6nskas anvandas:

Fyll aggkokaren med ca 8 liter vatten och lite salt
samt stall den pa 95 grader. Tillse att 6 dgghallare till
aggkokaren finns.

Stall fram en skal med okokta dgg och en skal for
aggskal.

Stall fram aggskivare, dggkoppar samt en kanna kallt
vatten (dar kokta agg kan hangas pa kanten for att
kylas)

Stall 6vriga husgerad Tillse att brodrosten ar inkopplad
(ifall fryst formbrod erbjuds)
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Bilaga 2: H6gsasongsgruppens anteckningar

Dessa anteckningar behover du som husviird inte tdnka pa.

Grona matavfallspasar bor vara av aktuell argang da de annars ar nedbrutna. Rullar av dessa gar att
hamta i Slites atervinningsstation.

GB-glass bestalls av Varsego, se Dropbox.

Lask och snacks sdsom chips bestalls fran Snabbgross liksom GB-glass vid enklare tillaggsbehov.
Godis till kiosk képs billigast fran OoB eller Rusta i Visby.

Tillaggskop av mat kdps billigast fran Lidl i Visby.

Bestallning av matvaror (och stadartiklar)

Kop fran Axfood Snabbgross i Visby (kundkort kravs) eller bestall pa natet med utkorning. Gratis
leverans till Lorje Gard, Hellvi, vid kop éver 2500 kr + moms. Kredit ar medgiven till 15 tkr och
faktura skickas med automatik till ekonomiansvarige.

Logga in pa www.snabbgross.se
Kundnummer: 9335880
Losenord: Ojamaa1949

(Moms om 12 % tillkommer pa mat.)

Under "Inkdpslistor” finns ett valt sortiment som forslag, fér snabb hantering.
Inkop av lask och vissa kioskvaror bér samordnas vid bestallningar.
Utkorningsdagar varierar mellan aren. Under ar 2022 gallde tisdagar och fredagar.
Orderstopp kl. 15:00 dagen innan leveransdag.

Om gratis leverans inte uppnas kan papper och andra stadartiklar fyllas pa, for att uppna beloppet.
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